ZARZADZENIE NR 473/16
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN

z dnia 16 grudnia 2016 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie procedury prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli -
jednostek pomocniczych Gminy Miasto Szczecin

Na podstawie § 43 ust. 4 Statutu Miasta Szczecin stanowigcego  zatacznik
do Uchwaty nr XXX/598/04 Rady Miasta Szczecin z dnia 14 grudnia 2004 r. w sprawie przyjecia
Statutu Miasta Szczecin (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2005 r. Nr 10, poz. 178, z 2008 r.
Nr 78, poz. 1721, z 2009 r. Nr 51, poz. 1307) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 413/16 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 31 pazdziernika
2016 r. w sprawie procedury prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli - jednostek pomocniczych
Gminy Miasto Szczecin zatacznik - Procedura prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli - jednostek
pomocniczych Gminy Miasto Szczecin otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Gospodarki
Komunalnej i Ochrony Srodowiska Urzedu Miasta Szczecin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 473/16
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 16 grudnia 2016 1.

Procedura prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli - jednostek pomocniczych Gminy Miasto
Szczecin

Rozdzial 1.
Zasady ogolne

§ 1. llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) Instrukcji inwentaryzacyjnej — rozumie si¢ przez to instrukcje stanowiaca zatacznik do Zasad
prowadzenia rachunkowosci wprowadzong odrebnym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin,

2) Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw — rozumie si¢ przez to instrukcje stanowiagca zalacznik
do Zasad prowadzenia rachunkowo$ci wprowadzong odrebnym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Szczecin,

3) Klasyfikacji budzetowej — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéow i rozchodow
oraz $rodkow pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6ézn. zm.),

4) Osiedlu — rozumie si¢ przez to jednostk¢ pomocnicza Gminy Miasto Szczecin w rozumieniu
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz Statutéw
Osiedli nadanych uchwatami Rady Miasta Szczecin,

5) Prawie zamowien publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.),

6) Procedurze budzetowej — rozumie si¢ przez to tryb prac nad projektem uchwatly budzetowej
wprowadzony odrgbng uchwatg Rady Miasta Szczecin oraz procedur¢ wprowadzania zmian
w budzecie i wieloletniej prognozie finansowej wprowadzong odrgbnym Zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Szczecin,

7) Przewodniczagcym Zarzadu Osiedla — rozumie si¢ przez to osobe kierujacg organem
wykonawczym Osiedla, w ramach posiadanych kompetencji wynikajacych z zapiséw Statutu
Osiedla,

8) Radzie Osiedla — rozumie si¢ przez to organ uchwatodawczy Osiedla,

9) Skarbniku Osiedla — rozumie si¢ przez to osobg, wykonujacg funkcje zwigzane z gospodarka
finansowa Osiedla, w ramach kompetencji wynikajacych z zapisow Statutu Osiedla,

10) Statucie Osiedla — rozumie si¢ przez to statuty poszczegdlnych Osiedli nadanych odpowiednio
uchwatami Rady Miasta Szczecin,

11) Wydziale - rozumie si¢ przez to merytoryczny Wydzial Urzedu Miasta Szczecin wlasciwy
ds. nadzoru nad radami osiedli, bedacy jednoczesnie dysponentem srodkéw budzetowych,

12) Zarzadzie Osiedla — rozumie si¢ przez to organ wykonawczy Osiedla,

13) Zasadach prowadzenia rachunkowo$ci — rozumie si¢ przez to Zasady prowadzenia
rachunkowosci wprowadzone odrgbnym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin.
Rozdzial 2.

Plan finansowy

§ 2. 1. Budzet osiedla jest rocznym planem finansowym Osiedla stanowigcym podstawe realizacji
wydatkow.
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2. Plan finansowy Osiedla jest uchwalany na rok budzetowy.
3. Rokiem budzetowym jest rok kalendarzowy.

4. Podstawa gospodarki finansowej Osiedla w danym roku budzetowym jest uchwata Rady
Osiedla w sprawie uchwalenia planu finansowego.

5. Plan finansowy Osiedla stanowi czg¢§¢ budzetu Miasta Szczecin i tworzony jest w oparciu
o procedury budzetowe.

§ 3. 1. Wydzial przekazuje Zarzgdowi Osiedla, w terminie 14 dni od dnia przekazania projektu
uchwaly budzetowej Radzie Miasta Szczecin, informacj¢ o kwotach wydatkow w celu opracowania
projektu planu finansowego Osiedla.

2. Projekt planu finansowego sporzadzany jest w szczegOlowosci dzial, rozdziat i paragraf
wraz z opisem rzeczowym planowanych do realizacji dziatan.

3. Projekt planu finansowego jest przygotowywany przez Zarzad Osiedla w terminie 30 dni
od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust.1 i przekazywany do Wydziatu.

§ 4. 1. Wydzial przekazuje Osiedlu, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o kwotach
wydatkow przyjetych w uchwale budzetowej miasta w celu dostosowania projektu planu finansowego.

2. Uchwalony przez Osiedle plan finansowy Zarzad Osiedla przekazuje do Wydziatu w terminie
14 dni od dnia otrzymania informacji, o ktorych mowa w ust.1.

§ 5. 1. Zmiany w planie finansowym Osiedla wymagaja podjecia uchwaly przez Rade Osiedla
oraz skutkuja koniecznoscia opracowania harmonogramu wydatkow.

2. Podjecie przez Osiedle uchwatl o przyjeciu do realizacji planu finansowego, wprowadzeniu
zmian oraz przyjeciu srodkow finansowych pochodzacych z darowizn nastgpuje po dokonaniu zmian:

1) w uchwale Rady Miasta Szczecin w sprawie zmian w budzecie Miasta na dany rok budzetowy,

2)w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie zmiany w budzecie Miasta
oraz zmieniajagcym zarzgdzenie w sprawie ustalenia uktadu wykonawczego budzetu Miasta
na dany rok budzetowy.

§ 6. 1. Za prawidlowa i terminowa realizacje czynno$ci w ramach prowadzonych operacji
finansowych Osiedla odpowiada Przewodniczacy Zarzadu Osiedla i Skarbnik Osiedla.

2. Wydatkowanie s$rodkéw finansowych przez Osiedle niezgodnie z zatwierdzonym planem
finansowym Osiedla stanowi naruszenie dyscypliny finansé6w publicznych. Naruszeniem dyscypliny
finans6w publicznych jest rowniez zaciggniecie zobowigzania bez umocowania w planie finansowym
albo z przekroczeniem zakresu tego umocowania.

3. Poniesione wydatki jak i zaciagnigte zobowigzania Osiedla nie moga przekroczy¢ kwot
okreslonych w planie finansowym na dany rok budzetowy.

4. Wzér formularza planu finansowego/projektu planu finansowego Osiedla oraz zmian planu
finansowego okreslajg zatgczniki nr 1 1 2 do niniejszej procedury.

§ 7. Harmonogram prac budzetowych w zakresie opracowywania projektu planu finansowego,
trybu jego uchwalania, dokonywania zmian oraz wykonywania planu finansowego okreslany jest
na kazdy rok budzetowy.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 8. 1. Dochody z mienia przekazanego do korzystania Osiedlu oraz wszelkie darowizny
od darczyncow na dziatalnosc¢ statutowa wplacane sa na rachunek bankowy Gminy Miasto Szczecin.

2. Dowdd wptaty lub tytut przelewu winien by¢ opatrzony adnotacja, ktorego Osiedla dotyczy
oraz celu na jaki jest przeznaczona wplata.
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3. Po wprowadzeniu dochodow uchwata Rady Miasta Szczecin do budzetu po stronie dochodow
i wydatkow, Osiedle dysponuje $rodkami na podstawie uchwaly Rady Osiedla o ich przyjeciu
1 podziale na zadania realizowane przez Osiedle oraz paragrafy klasyfikacji budzetowe;.

§ 9. 1. Srodki ujete w planie finansowym moga byé wydatkowane wylacznie na zadania okre$lone
w Statucie Osiedla.

2. Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, w sposdéb umozliwiajacy
terminow3 realizacje¢ zadan oraz w wysokosciach i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan.

3. Realizacja wydatkdéw nastepuje w trybie zamdwienia wynikajacego z ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz zarzadzenia Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie zasad wykonywania w Urzedzie
Miasta Szczecin i jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Urzgdu Miasta Szczecin.

§ 10. 1. Podstawowa forma platnosci za wykonane ustugi, dostawy, zakupy sa przelewy
z rachunku bankowego, karty debetowe typu przedptaconego niespersonalizowane oraz platnosc
gotowka z pobranej wezesniej zaliczki pienigznej.

2. Platno$ci w formie gotowkowej realizowane sa srodkami pienieznymi pochodzacymi z pobrane;j
zaliczki. Nie mozna wydatkowaé $Srodkoéw finansowych niepochodzacych z wczesniej pobranej
zaliczki.

3. Podstawa wydatkowania srodkow budzetowych sa oryginalne dowody ksiegowe tj. faktury,
rachunki, noty ksiegowe, faktury proforma itp.

4. Dowody ksiegowe, o ktorych mowa w ust. 3 winny by¢ wystawione na Gmin¢ Miasto Szczecin,
Rada Osiedla (nazwa), pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin, NIP 851-030-94-10.

§11.1.W  celu otrzymania  zaliczki osoba  upowazniona do jej  pobrania
przedktada ,,wniosek o zaliczkg”. Kwota zaliczki winna odpowiada¢ wysokosci przewidywanych
wydatkow.

2. Wysokos$¢ zaliczki nie moze przekroczy¢ kwoty 2.500 zt brutto (stownie: dwa tysiace pigéset
ztotych), z zastrzezeniem, ze w uzasadnionych sytuacjach, po akceptacji Wydziatu, kwota ta moze
ulec zwigkszeniu maksymalnie do kwoty 5.000 zt brutto ( stownie: pig¢ tysiecy ztotych ).

3. Osobami uprawnionymi do pobrania zaliczki sg Przewodniczacy Zarzadu Osiedla lub Skarbnik
Osiedla.

4. Rozliczenia zaliczki dokonuje si¢ na druku ,,metryka kontroli ptatnosci - rozliczenie zaliczki
Rady Osiedla” wraz z zalgcznikiem, do ktorego nalezy dolgczy¢ dowody ksiggowe opisane
1 zatwierdzone merytorycznie przez Przewodniczacego Zarzadu Osiedla 1 Skarbnika Osiedla.

5. Wzory formularzy ,,wniosek o zaliczke” oraz ,rozliczenie zaliczki Rady Osiedla” stanowia
zakaczniki nr 3 i 4 do niniejszej procedury.

6. Zaliczki nalezy rozlicza¢ w terminie do 30 dni od dnia pobrania, z tym ze ostatnia zaliczka
w roku budzetowym moze by¢ pobrana do dnia 15 grudnia i rozliczona nie p6zniej niz do dnia
20 grudnia.

7. Warunkiem otrzymania przez Osiedle kolejnej zaliczki jest rozliczenie si¢ z zaliczki poprzednio
pobrane;.

§ 12. Opis podlegajacych rozliczeniu dowodow ksiegowych winien zawiera¢ co najmnie;j:
1) cel zakupu,
2) numer uchwaly Rady Osiedla,
3) podpis i pieczatka Przewodniczacego Zarzadu Osiedla i Skarbnika Osiedla.
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§ 13. 1. Wysoko$¢ diety dla Przewodniczacego Rady Osiedla oraz cztonkéw Zarzadu Osiedla
okresla Statut Osiedla oraz Uchwala Rady Miasta Szczecin w sprawie diet dla radnych, czlonkow
komisji spoza Rady.

2. Diety wyplacane sag w terminie do 15 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni,
po uprzednim przedtozeniu Wydziatowi listy wyplat diet w terminie do 5 — go dnia kazdego miesigca,
wedhlug formularza stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszej procedury.

3. Wyplaty gotowkowe na rzecz Przewodniczacego Rady Osiedla, cztonkow zarzadu Osiedla
oraz Skarbnika Osiedla realizowane s3 po uprzednim zlozeniu w Wydziale jednorazowego
o$wiadczenia, wedhug wzoru stanowiacego zalacznik Nr 6 do niniejszej procedury.

§ 14. 1. Wydzial w zakresie realizacji wydatkow odpowiedzialny jest za:
1) sprawdzenie i prawidtowe opisanie pod wzgledem merytorycznym dokumentow platniczych,
2) nadzor nad realizacjg planéw finansowych,
3) prawidtowy obieg dokumentow.
2. Wydzial wstrzymuje realizacj¢ wydatkéw w razie:
1) braku rozliczenia przez Osiedle zaliczki - do czasu przedlozenia prawidtowego jej rozliczenia,

2) niezgodnosci wydatkowania z zatwierdzonym planem finansowym - do czasu wprowadzenia
zmian w planie finansowym.

Rozdzial 4.
Wykonanie planu finansowego

§ 15. 1. Skarbnik Osiedla w systemie kwartalnym (narastajaco) uzgadnia z Wydziatem wykonanie
planu finansowego w terminie do 20 — go dnia kazdego miesigca po zakonczeniu kwartatu.

2. Sprawozdanie kwartalne z wykonania planu finansowego Skarbnik Osiedla przedktada
Zarzadowi Osiedla oraz przekazuje Wydzialowi w terminie do konca miesigca po zakonczeniu
kwartatu.

§ 16. Zarzad Osiedla w terminach wynikajacych z obowigzujacych procedur budzetowych
przedktada Wydziatowi:

1) informacje¢ o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze potrocze — w terminie do dnia
31 lipca,

2) sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego — w terminie do dnia 31 stycznia
roku nastepnego.

Rozdzial S.
Gospodarka mieniem

§ 17. 1. Majatek uzytkowany przez Osiedle w celu realizacji zadan statutowych stanowi wlasnosé
Gminy Miasto Szczecin.

2. Przewodniczacy Zarzadu Osiedla ponosi odpowiedzialnos¢ za stan i wykorzystanie mienia
pozostajacego w dyspozycji Osiedla.

3. Majatek pozostajacy w zasobach Osiedla podlega inwentaryzacji prowadzonej w oparciu
o ,,Instrukcje¢ inwentaryzacyjna”.

4. Zbedne lub zuzyte sktadniki mienia majatkowego, na wniosek Osiedla mogg by¢ przedmiotem:
1) nieodptatnego przekazania innej jednostce (podmiotowi) w drodze zarzadzenia Prezydenta Miasta,
2) likwidacji.

§ 18. 1. Za zbedne sktadniki majatkowe uznaje si¢ takie, ktore:
1) nie sg i nie beda wykorzystywane w realizacji zadan statutowych Osiedla,
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2) nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania, w tym z uwagi na zly stan techniczny, a ich naprawa
bylaby nieuzasadniona ekonomicznie i technicznie.

2. Za zuzyte uznaje si¢ sktadniki majatkowe, ktore:
1) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna,

2) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownika i jego otoczeniu, a ich naprawa bylaby ekonomicznie
nieuzasadniona,

3) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,
4) sa technicznie przestarzate, a ich naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona.

§ 19. 1. Z wnioskiem o postawienie §rodka trwalego (wyposazenia) w stan likwidacji wystepuje
Wydzial zgodnie z obowigzujacymi zasadami w sprawie likwidacji majatku Urzedu.

2. Zniszczenia mienia dokonuje komisja powotana przez Zarzad Osiedla na podstawie decyzji
o likwidacji majatku Osiedla.
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Zatacznik Nr 1 do procedury gospodarki
finansowej Osiedli - jednostek pomocniczych

Gminy Miasto Szczecin

PROJEKT PLANU / PLAN FINANSOWY HAROK ..
-czese liczhowa -
-wartost w peinych ziotych -
Kla syfikacja Projekt planu / Hamonogram
dziat | rozdziat | paegraf| Planna .4 | ke artsd Il kowartsd | ko Srisd I bowartad

Zadanie / Dziaknie

. Mazwa zadania

1. Mazwa dziatsnia

2. Mazwa dzistsnia

3. Mazwa dzistsnia

4. Mazwa dzistsnia

(CGOLEM VWYDA TKI RADY OSIEDLA

- CIgSE Opisowa -

Zadanie / Dziaknie Szc zegotowy opis /kalkulacje - plan rzeczowy

. Mazwa zadanis

1. Mazwa dziatsnia

2. Mazwa dzistsnia

3. Mazwa dzistsnia

4. Mazwa dzistsnia
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Zatacznik Nr 2 do procedury gospodarki
finansowej Osiedli - jednostek pomocniczych

Gminy Miasto Szczecin

PLAN FINANSOWY NA ROK .. - ZNMIANA
- czest licz bowa -
- warin 5¢ wpetmych ziotych -
i Flan na 1.01 - Zmi
Klasyfikacja ._,b;:rl o Zmiana planu Planpo Hamnonogram - zmiana
R . .
Zadanie/ Dzistanie deiat| rozdzist| paragraf| zmianach na [ TS smianach | Jowerst | Bewsrist | Dlkserst | W keersd
Hzieh - zrmniefszenie

|. Mazwazadania

1. Mazwa dristanis

2 Mazwadeistenia

3. Marwa dristania

4. Nazwa deistania

OGCE EMVWYDATKI RADY OSIEDLA
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Zalacznik Nr 3 do procedury gospodarki
finansowej Osiedli - jednostek pomocniczych

Gminy Miasto Szczecin

Whiosek o zaliczke

Wydzial ...
Urzad Miasta Szczecin
Data: ...........ooooe.

Rada Osiedla ... prosi o udzielenie zaliczki Panu (Pani)

(planowane zakupy, ustugi)

zgodnie z planem wydatkéw Rady Osiedlana .................... rok oraz harmonogramem wydatkow
w tym®:
zakupy na potrzeby rady: §4210 7t
§4300 zt
festyny i imprezy okoliczno$ciowe §4210 Ll zt
§4300 ... zt
Siien 7k
Lacznie: ................... Zh(stownie: ..., )

Srodki prosze przela¢ na konto/wyplacié¢ w kasie banku®

Nr konta

(podaé w przypadku pobierania zaliczki w formie przelewu)
) wlasciwe zaznaczy¢

Poprzednig zaliczke rozliczytam/tem.
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Zalacznik Nr 4 do procedury gospodarki
finansowej Osiedli - jednostek pomocniczych

Gminy Miasto Szczecin

Rozliczenie zaliczki Rady Osiedla

METRYKA KONTROLI PEATNOSCI
1. Nazwisko 1 imi¢ 0SObY T0ZIICZAJACE] SIQ: ..uvivririeririiriete et e e ee e eeaaennss

2. Kwota pobranej zaliczki........................... Zh Wodnit. ..o /
Suma poniesionych wydatkOw .......... ... 7.

3. Potwierdzam realizacj¢ zadania biezacego udokumentowanego fakturg/ rachunkiem/ inne
zgodnie z zalagczonym wykazem oraz wuchwalag Rady Osiedla ...........................
11 G zdnia ... na rzecz Wydziatu.

4. Wydatkow dokonano zgodnie z przepisami ustawy o zamdwieniach publicznych.
(Podpis i pieczqtka osoby rozliczajgcej sig)

5. Potwierdzam zgodno$¢ operacji z przepisami prawa i jej strona merytoryczng, w tym
kompletnos$¢, prawidtowos¢ i rzetelno$¢ dokumentacji oraz wnosz¢ o wydatkowanie z budzetu
Wydziatu kwoty:

obcigzajacej ZADANIE WLASNE GMINY wg klasyfikacji:

dziat 750 rozdz. 75022 § ........... T kwota .......cocvoeveeen zZt
dziat 750 rozdz. 75022 § ......u... 1 kwota .......cccocvuvvevnnn. zt
dzial 750 rozdz. 75022 § ........... 7 kwota ........cccccovvven 2t
dziat 750 rozdz. 75022 § ........... 0 kwota ...c.covveeeeeeen zZt
dziat 750 rozdz. 75022 § ........... (7 kwota .......coccooveeei zZt

6. Potwierdzam prawidlowos¢ klasyfikacji wydatkow oraz ujecie w planie finansowym
i harmonogramie.

7. Zatwierdzam do realizacji jako dysponent:
(pieczgtka i podpis)

8. Potwierdzam prawidtowos¢ formalno — rachunkowa dokumentacji

9. Zatwierdzam do wyplaty

(pieczqtka i podpis)
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MKP- zalacznik do rozliczenia Rad Osiedli — wykaz dokumentow ksiegowych

Na?vs.fa Nr faktury / .
Lp. wystawiajacego rachunku Kwota Klasyfikacja Kod
rachunek/fakture

1. 750 — 75022 §
2. 750 — 75022 §
3. 750 — 75022 §
4. 750 — 75022 §
5. 750 — 75022 §
6. 750 — 75022 §
7. 750 — 75022 §
8. 750 — 75022 §
9. 750 — 75022 §
10. 750 — 75022 §
11. 750 — 75022 §
12. 750 — 75022 §
13. 750 — 75022 §
14. 750 — 75022 §
15. 750 — 75022 §
16. 750 — 75022 §
17. 750 — 75022 §
18. 750 — 75022 §
19. 750 — 75022 §

Razem wydatkowano: 71

Pobrano: 71

Do zwrotu: 71

(podpis osoby rozliczajgcej sig)
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Zalacznik Nr 5 do procedury gospodarki
finansowej Osiedli - jednostek pomocniczych

Gminy Miasto Szczecin

Rada Osiedla
LISTA WYPLAT DIET Nr .....ccceuueee zdnia ....ccoevineininannnn..
ZA OKRES OD DO
Nazwisko i imi¢ Kwota

Srodki prosze przelaé na konto/wyplacié¢ w kasie banku®

Nr konta

(podac w przypadku pobierania diet w formie przelewow)
) wlasciwe zaznaczy¢
podpis osoby pobierajacej diete
Zatwierdzam do wyplaty

Skarbnik Rady Osiedla Czlonek Zarzadu Rady Osiedla
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Zakacznik Nr 6 do procedury gospodarki
finansowej Osiedli - jednostek pomocniczych

Gminy Miasto Szczecin

Oswiadczenie

przewodniczacego/skarbnika/czlonka Rady Osiedla
w zakresie wyplat diet oraz pobierania i rozliczania zaliczek
przeznaczonych na dzialalno$¢ statutowq rad osiedli

Rada Osiedla........cooiuiiiiii e
Funkcja: przewodniczacy/ skarbnik/cztonek™

Nr dowodu osobistego

Nr PESEL

Nr konta

(podac w przypadku pobierania zaliczek i diet w formie przelewow)
Pobrane zaliczki zobowigzuje¢ si¢ rozliczy¢ w terminie 1 miesigca od daty pobrania.

W zwiazku z wyptatami dokonywanymi przez Wydziat — jako dysponenta $rodkéw budzetowych
w formie gotowkowej za posrednictwem Banku PKO Bank Polski S.A., zgodnie z ustawa
z 29 sierpnial997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r. poz.1182, poz. 1662),
o$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w zleceniach
wyplaty przekazywanych do Banku PKO Bank Polski S.A.

Oswiadczam, iz o zmianie podanych wyzej danych niezwtocznie powiadomi¢ dysponenta srodkoéw
budzetowych rad osiedli.

SZCZECIN, v
(data)

) wlasciwe zaznaczy¢
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Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym
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Zakres podpisu: Caty dokument
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